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PORTARIA SEMMAC N° 001, DE 17 DE MARCO DE 2020

Dispde sobre 0s Procedimentos Administrativos a
serem adotados em atendimento a0 Decreto
Municipal n® 2040/2020 que “Decreta situagdo de
EMERGENCIA na saide piblica do Municipio de
Cataldo, em razdo da disseminagdo do novo
Coronavirus (2019-nC oV)".

O SECRETARIO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE CATALAO -
SEMMAC. no uso de suas atribuigdes regimentais e legais, visando a dinamicidade das
atividades administrativas e técnicas:

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n® 2040/2020 que “Decreta situagdo de
EMERGENCIA na savide piiblica do Municipio de Cataldo, em razao da disseminagdo do novo
Coronavirus (2019-nCoV)”.

CONSIDERANDO que o Decreto Municipal n® 2040/2020 estabelece em seu
Artigo 6° que “Fica delegado aos Secretdrios Municipais a edi¢do de alos complementares a
este Decreto disciplinando as medidas administrativas concernentes & respectiva pasta a serem
adotadas durante a vigéncia da situagdo de emergéncia

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam estabelecidos, pelo prazo de vigéncia do Decreto Municipal n°
2040/2020 (180 dias), as regras e restrigdes a serem adotadas pela Secretaria Municipal de
Meio Ambiente para os Procedimentos Administrativos, Atendimento ao Pablico e demais
atividades realizadas pela SEMMAC.

Art. 2° - Considerando o prazo de vigéncia desta portaria, ficam suspensos pelo
prazo de 15 (quinze) dias corridos, podendo ser prorrogado, 0s seguintes procedimentos
administrativos e atividades realizadas pela SEMMAC: (1) o atendimento presencial ao
publico, salvo excegdes aqui descritas; (2) as atividades de Educagdo Ambiental realizadas nas
redes publica e privada de ensino, bem como os eventos em comemoragio a datas de natureza
ambiental; (3) a visitagdo de escolas e faculdades as dependéncias da Sede Administrativa da
SEMMALC e do Aterro Sanitéario Municipal; (4) a emissdo de Autorizagio para Uso de Som em
eventos publicos ou privados de quaisquer naturezas;

Paragrafo 1° - O atendimento ao publico ndo serd realizado presencialmente na
sede da SEMMAC, sendo realizado obrigatoriamente, salvo excegdes aqui descritas, apenas via
telefone (3441-1833; 3441-1834; 3442-2528:; ¢ 3442-2502) ¢ através do e-mail institucional
(secretaria.semmacﬁﬂcatalao.go.gov.br). %{
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Paragrafo 2° — S@o considerados casos de excegiio com permissdo de atendimento
presencial: (1) o recebimento de animais silvestres pelo Centro de Triagem de Animais
Silvestres — CETAS: (2) o atendimento de veiculos de comunicagdo, com realizagio de
agendamento preliminar junto ao Gabinete do Secretario; (3) reunides administrativas de
carater urgente, somente quando autorizados e agendadas junto a0 Gabinete do Secretario; (4)
agentes do Poder Piblico Municipal, Estadual ou Federal, mediante autorizagio junto ao
Gabinete do Secretario.

Paragrafo 3° — O acesso a SEMMAC serd regulado na Portaria da Sede
Administrativa.

Parégrafo 4° — Entregas de encomendas direcionadas a SEMMAC ou a servidores
desta Secretaria deverdo obrigatoriamente ser realizadas na Portaria da Sede Administrativa,
salvo quando se tratar de equipamentos € objetos de maior porte que deverdo previamente ser
autorizados junto ao Gabinete do Secretario.

Paragrafo 5° - As atividades realizadas de atendimento externo pela Patrulha
Ambiental continuam, até segunda ordem. funcionando normalmente pelo Plantdo 24 horas
(Telefone 99972-2833).

Paragrafo 6° - As atividades realizadas pelo Aterro Sanitdrio de recebimento de
residuos solidos, cagambas, entulhos, podas de érvores € demais residuos passiveis de
recebimento pelo Aterro Sanitério continuam, até segunda ordem, a serem realizadas
normalmente, todavia fica suspensa a realizago de visitas técnicas € escolares pelo prazo aqui
determinado, com possibilidade de maiores esclarecimentos e informagdes pelo telefone do
SEMMAC.

Art. 3° - Os Procedimentos Administrativos dependentes de Protocolo junto a
SEMMAC. serdio realizados, salvo excegdes descritas no artigo 3° desta norma, exclusivamente
em formato digital, através do e-mail institucional.

Paragrafo 1° — Todos os documentos enviados ao e-mail institucional devem ser
digitalizados e enviados no formato digital *.pdf (Portable Document Format)”, sendo que,
para os documentos dependentes de assinatura, deve ser realizada a impressdo, assinatura ¢
escaneamento para posterior envio no formato especificado.

Paragrafo 2° — O Protocolo inicial de Processos de Licenciamento Ambiental,
Dentincias Ambientais e demais requerimentos administrativos, deve ser enviado a0 e-mail
institucional aqui especificado com as seguintes informagdes:

I — Titulo do e-mail: Informar uma das opgdes: Protocolo Viabilidade / Uso do Solo:
Protocolo Departamento  de Licenciamento Ambiental; Protocolo Departamento  de
Fiscalizacdo; Protocolo Departamento Juridico: Protocolo Departamento de Monitoramento
Ambiental; Protocolo Departamento de Educagio Ambiental; Protocolo Departamento de
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Projetos; Protocolo CETAS; Protocolo Viveiro de Mudas Nativas; Protocolo Gabinete
Qecretario; Solicitagdo de Carga de Processo; Termo de Compromisso Ambiental; Solicitagdo
de Relatério de Fiscalizagao Ambiental; Solicitagio de Certidio de Embargo Ambiental;
Protocolo Assuntos Diversos.

1T — Corpo do e-mail: O corpo do e-mail deve conter as informagdes necessarias
com a identificagio do Requerente (Nome ou Razdo Social): CPF ou CNPI: Natureza da
Solicitagdo e listagem dos documentos anexados ao e-mail. Exemplo:

Nome: Jodo da Silva:

CPF: 001.002.003-45

Natureza da Solicitago: Protocolo de Requerimento de Registro Ambiental;
Documentos anexados: Requerimento; Documentos Pessoais; Comprovante de
Enderego: Plano de Controle Ambiental; Certiddo de Uso do Solo.

o oP

[T — Anexos: Os anexos do e-mail a ser enviado devem ser nomeados com 0 “Nome
do Documento™ e 0 nome da pessoa fisica ou razio social da pessoa juridica, como por exemplo:
“Contrato Social — Empresa Modelo.pdf” ou “Documentos Pessoais — Jodo da Silva”.

Pardgrafo 3° — O Protocolo para processos em andamento, com nimero de
Protocolo ja existentes, bem como para 0 atendimento de Notificagdes; Defesas de Autuagdes
¢ resposta a demais requerimentos administrativos, deve ser enviado ao e-mail institucional
aqui especificado com as seguintes informagdes:

[ — Titulo do e-mail: Informar uma das opgdes a seguir: Atendimento da
Notificagdo; Resposta a Oficio; Resposta a Notificagdo; Resposta a Adverténcia; Defesa de
Autuagfio; com a respectiva numeragdo. Exemplo: Resposta a Notificagdo NOT.2020.001.000-
DLA-SEMMAC.

IT — Corpo do e-mail: O corpo do e-mail deve conter as informagdes necessarias
com a identificagio do Requerente (Nome ou Razdo Social); CPF ou CNPJ; Natureza da
Solicitagdo e listagem dos documentos anexados ao e-mail. Exemplo:

a. Nome: Jodo da Silva;

b. CPF:001.002.003-45

¢. Natureza da Solicitagdo: Resposta a Notificagio NOT.2020.001.000-DLA-
SEMMAC;

d. Documentos anexados: Copia da Notificagao; Oficio de Resposta a Notificagdo;
Documentos Pessoais; Comprovante de Endereco; Relatério Fotografico:
Relatorio de Atendimento a Notificagdo.

111 — Anexos: Os anexos do e-mail a ser enviado devem ser nomeados com 0 “Nome
do Documento” e 0 nome da pessoa fisica ou razdo social da pessoa juridica, como por exemplo:
“Contrato Social — Empresa Modelo.pdf” ou “Documentos Pessoais — Jodo da Silva™.
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Paragrafo 4° — Todos os documentos enviados no formato digital devem ser
arquivados pelo remetente, para entrega da documentagao original junto a SEMMAC, apés o
prazo especificado neste Portaria.

Art. 4° - Os documentos relacionados aos procedimentos administrativos, como
requerimentos, lista de documentos ¢ demais procedimentos € normas, estdio disponibilizados
no site da SEMMAC (hnp://scmmac.catalao.go.gov.br/) e quaisquer dividas ou
esclarecimentos devem ser tratados dirctamente pelos telefones da SEMMAC.

Art. 5° - No Ambito das atividades administrativas do funcionalismo publico da
Secretaria Municipal de Meio Ambiente, fica definido:

I — Qualquer servidor publico que apresentar febre e/ou sintomas respiratorios
(tosse seca, dor de garganta, mialgia, cefaleia e prostragao, dificuldade para respirar ¢ batimento
das asas nasais) ou que tenha retomado de qualquer viagem internacional ou de viagens
nacionais cujo destino apresente casos confirmados do Coronavirus até a data de retorno do
funciondrio, deverd permanecer em casa pelo prazo de 15 (quinze) dias corridos e adotar o
regime de home office, conforme orientagdio da chefia imediata.

II — Os funciondrios pertencentes a grupos mais vulneraveis e suscetiveis ao
Coronavirus, especialmente idosos, gestantes. lactantes, pessoas em tratamento de cancer,
diabéticos, hipertensos ¢ quem tem insuficiéncia renal ou doenga respiratoria cronica, deverdo
permanecer em casa pelo prazo de 15 (quinze) dias corridos e adotar o regime de home office.
conforme orientagdo da chefia imediata.

I — Todos os estagiarios e menores aprendizes deveriio permanecer em casa pelo
prazo de 15 (quinze) dias e adotar o regime de home office. conforme orientagiio da chefia
imediata.

[V — Funcionérios, cujos filhos foram dispensados das aulas escolares, poderdo
adotar regime especial de trabalho, seja home office integral ou presencial/home office pelo
prazo de 15 (quinze) dias, conforme aprovagio e orientagdo do Secretario.

V — No periodo dos préximos 15 (quinze) dias corridos os funcionarios devem
evitar o contato fisico por cumprimentos e devem otimizar o uso de ferramentas de
comunicagdo, como e-mail, telefone, aplicativos de mensagens e, nos casos de necessidade de
reunides. devem ser utilizadas ferramentas de videoconferéncia.

VI - No periodo dos proximos 13 (quinze) dias corridos, podera, a critério do
Secretario, ser adotado o regime de trabalho em dois turnos com divisdio em grupos para evitar
aglomeragdes nas repartigdes publicas e contatos fisicos proximos. Esses funcionarios serdo
divididos no turno da manha e da tarde, com a primeira turma trabalhando até o horario do
almogo e a outra na parte da tarde. @/
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Art. 6° - Ficam prorrogados por mais 15 (quinze) dias corridos, os prazos
processuais cujo vencimento se dé dentro de 15 dias corridos a partir da data de publicacdo
desta portaria, excluindo-se os prazos processuais de Notificagdes e Sangdes Administrativas,
cuja natureza seja cessar riscos iminentes ao meio ambiente, a coletividade ou a saide publica
com prazo para cumprimento inferior a 48h (quarenta e oito horas).

Art. 7° - Os prazos aqui estabelecidos, poderdo ser alterados a qualquer momento
por ato do Secretdrio.

Art. 8° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com seus efeitos
administrativos e juridicos, revogadas as disposigdes em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Silas JoséTristao
Secretario Municipal de Meio Amb%sme de Cataldo
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