
 

SECRETARIA MUNICIPAL DE PROVISÃO E SUPRIMENTOS 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CATALÃO - GOIÁS 

 

 

DESPACHO À UNIDADE DEMANDANTE (SEMAE) 

 

 

Processo Administrativo: 2025034955 

Modalidade: Pregão Eletrônico nº 90094/2025 

Objeto: Formação de Registro de Preços para futura e eventual aquisição de polpas de frutas 

congeladas (itens fracassados no Pregão 90026/2025) para merenda escolar. 

Interessada (1ª colocada convocada): A.M. – DISTRIBUIDORA DE POLPAS DE FRUTA E 

FRIOS LTDA 

Demandante/Responsável Técnica: Nutricionista Maria Rita Campos Ribeiro, Coordenadora 

do SEMAE 

 

Considerando o previsto no Edital e no Termo de Referência quanto à possibilidade de 

exigência/apresentação de amostras para aferição de conformidade (vide regras de 

amostra no TR, item 4.3, e a previsão editalícia para apresentação de amostras na fase de 

aceitação da proposta), DETERMINO: 

 

1) Recebimento da amostra. 

1.1. A licitante A.M. – DISTRIBUIDORA DE POLPAS DE FRUTA E FRIOS LTDA deverá 

apresentar a amostra dos itens convocados no prazo máximo de 72 (setenta e duas) horas, 

com encerramento em 13/11/2025, às 15h08. 

1.2. O recebimento será realizado pela equipe do SEMAE, sob coordenação da Sra. Maria 

Rita Campos Ribeiro, observando integralmente as condições de recebimento previstas no 

item 4.3 do Termo de Referência (embalagem, rotulagem, integridade, condições de 

conservação, entre outras). 

 

2) Recibo e registro fotográfico. 

2.1. No ato do recebimento, a equipe nomeada deverá emitir Recibo de Entrega de Amostra 

à licitante. 

2.2. Deverá ser realizado registro fotográfico da amostra (e de suas embalagens/etiquetas), 



a ser anexado ao Laudo de Avaliação. 

 

3) Análise técnica e laudo. 

3.1. A equipe técnica do SEMAE terá prazo de 5 (cinco) dias corridos, contados da data do 

recebimento da amostra, para proceder à avaliação técnica e emitir o Laudo de 

Aprovação/Reprovação da amostra. 

3.2. O laudo deverá conter: identificação do processo e do item, descrição sucinta da 

amostra recebida, resultado por critério, conclusão (aprovação/reprovação) e assinatura 

dos membros da equipe. 

 

4) Comunicação à Pregoeira. 

4.1. Em 14/11/2025, até às 9h, a equipe do SEMAE deverá informar à Pregoeira, Sra. Synara 

de Sousa Lima Coelho, pelo e-mail: sec.provisao@gmail.com , se a 1ª colocada apresentou a 

amostra no prazo. 

 

5) Nomeação da equipe e critérios. 

5.1. Expeça-se Termo de Nomeação da Comissão Técnica de Avaliação de Amostras (mínimo 

de 3 membros), com identificação completa (nome, cargo e CPF). 

5.2. O Termo de Nomeação deverá conter, em anexo, uma Tabela de Critérios de Avaliação a 

ser observada pela equipe, alinhada ao Termo de Referência. 

 

6) Documentos anexos. 

6.1. Segue anexo a este despacho os documentos apresentados pela licitante no ato de 

convocação para o julgamento, sendo eles: 

- Proposta final realinhada ao último lance ofertado; 

- Catálogo dos itens ofertados; 

- Comprovante de registro no MAPA (Ministério da Agricultura, Pecuária e Abastecimento). 

 

7) Juntada aos autos. 

7.1. Após a conclusão, juntar aos autos: Recibo de Entrega da Amostra, registros 

fotográficos, Laudo de Avaliação e o Termo de Nomeação da Comissão. 

 

Catalão–GO, 10 de novembro de 2025. 

 

_____________________________________ 

Synara de Sousa Lima Coelho 

Pregoeira – Secretaria de Provisão e Suprimentos 

Prefeitura Municipal de Catalão–GO 

mailto:sec.provisao@gmail.com

